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SỔ ĐĂNG KÝ MẪU CHỮ KÝ
	STT
	Họ và tên
	Chức danh
	Chữ ký 1
	Chữ ký 2
	Chữ ký 3

	1
	
	Giám đốc
	
	
	

	2
	
	Kế toán trưởng
	
	
	

	3
	
	Kế toán
	
	
	

	4
	
	Kế toán
	
	
	

	5
	
	Thủ kho
	
	
	

	6
	
	Thủ quỹ
	
	
	

	…
	
	…
	
	
	


Lưu ý: Sổ đăng ký mẫu chữ ký phải đánh số trang, đóng dấu giáp lai do Thủ trưởng đơn vị (hoặc người được uỷ quyền) quản lý để tiện kiểm tra khi cần. Mỗi người phải ký ba chữ ký mẫu trong sổ đăng ký.
